[Curso Controle Organizacional com Excel 2007 e VBA]

7.01 — Guia Inserir: Tabela Dinamica

Neste capitulo estudaremos os recursos disponibilizados pelo Comando Tabela Dindamica
(Figura 1 - Item 1), localizado na Guia Inserir (Figura 1 - Item 2).
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Figura 1 — Tela apresentada em uma simulagao da resolugao de 800 x 600

Imagine uma planilha Excel com milhares de linhas de dados. Agora, se imagine tentando obter
informacgbes importantes deste mesmo banco de dados, como: totais de vendas por cidade;
totais de vendas por vendedores; totais de vendas por periodos; etc.

Os relatérios de Tabela Dindmica lhe possibilitam extrair, de maneira rapida e sintética,
diversas informacgdes importantes a partir de um banco de dados, bem como lhe possibilitam
analisar estas informacgdes sob pontos de vistas diferentes.

Antes de prosseguirmos com as instrucdes de como montar Tabelas Dindamicas seria
interessante que vocé visualizasse melhor os beneficios deste recurso. Para isto lhe
preparamos o arquivo 7.01a — Exemplo.xlsx.

Acesse 0 arquivo e observe como um mesmo conjunto de dados pode ser analisado sob 6ticas
bastante variadas.

Evite a impressdo deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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Para montar uma Tabela Dindmica é interessante que vocé tenha primeiramente um banco de

dados como objeto de anadlise. Este banco de dados devera ser formatado com o recurso
TABELA, pois isto facilitara muito o seu trabalho.

Para criar uma TABELA DINAMICA:

1) Selecione a célula a partir da qual vocé deseja inserir uma tabela dindmica;

2) Cligue no comando Tabela Dinamica, da guia Inserir;

3) Na Caixa de Dialogo, digite o nome da Tabela com a qual vocé formatou seu Banco de
Dados (Figura 2 — Item 1);

Criar Tabela Dinamica
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Figura 2

O Excel reservara uma Area (Figura 3) para a apresentac3o da Tabela Dinamica e uma Lista de
Campos — Variaveis — (Figura 4) para sua configuracao.
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Figura 3 Figura 4

Evite a impressdo deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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4) Na lista de variaveis, arraste as varidveis para as areas (boxes) desejadas, configurando

desta forma a estrutura de sua Tabela Dindmica.

ﬁ Para compreender melhor este recurso, acesse o arquivo de video:

’ 7.01b - Estruturando a Tabela Dindmica
video

Para compreender a relagdao entre os boxes e a estrutura de uma tabela dinamica, observe os
itens numerados da Figura 5 em relagao a Figura 6.

Arraste os campos entre as areas abaixo:
“ Filro deRelat... [ Rétulos de Cal...

Vendedar Data

i Rotulosdelicha X Valores
Cidade Soma de V.

[] Adiar Atuslizacio do L...

Figura 5

Vendedor (Tudo) E 4—@

Soma de Vir. Venda Rotulos d

Rotulos de Linha B 01/out 02/out 03/out Total geral

Belo Horizonte 12.000,00 2.000,00 16.500,00 30.500,00

Curitiba 15.000,00 2700000 24.000,00 06.000,00

Porto Alegre 10.000,00 4.500,00 20.000,00 34.500,00

530 Paulo 25.000,00 25.000,00

Total geral 62.000,00 33.500,00 60.500,00 156.000,00
Figura 6

Evite a impressdo deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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: 1. Volte a abrir o arquivo 7.01a — Exemplo.xlsx;
T 2. Clique no interior de cada uma das tabelas dindmicas apresentadas e
exercicio analise suas estruturas em rela¢do a posicGo das varidveis nos boxes da
Lista de Campos (Figura 4).
@)}) As varidveis podem sem retiradas dos boxes, bem como podem ser movidas de
~ um box para outro.
observagdo
ﬁ Para compreender melhor a observagdo acima, acesse o arquivo de video:
video 7.01c — Modificando a Estrutura da Tabela Dindmica

Algumas observagdes extremamente importantes referentes ao seu banco de dados:

O banco de dados de sua planilha deve ser previamente bem preparado, portanto, como ja
dito, priorize converté-lo e formata-lo através do recurso TABELA.

Os nomes dos campos (varidveis) da TABELA DINAMICA originam-se a partir dos titulos de
coluna (Figura 7 — Item 1) do banco de dados, portanto certifique-se que estes titulos existam
em sua estrutura de dados, bem como evite ter colunas em branco (vazias) em sua estrutura.

- - - 74—@

01/out  Fulano Porto Alegre 10.000,00
01fout  Sicrano Sdo Paulo 25.000,00
01/out  Fulano Belo Horizonte 12.000,00
01/out Beltrano Curitiba 5.000,00
01/out  Fulano Curitiba 10.000,00
02/out Sicrano Curitiba 15.000,00
02/out Sicrano Belo Horizonte 2.000,00
02/out Sicrano Porto Alegre 1.500,00
02/out  Beltrano Porto Alegre 3.000,00
02/out Beltrano Curitiba 12.000,00
03/out  Fulano Curitiba 6.000,00
03/out Sicrano Belo Horizonte 15.000,00
03/out  Fulano Belo Horizonte 1.500,00
Figura; 7

Evite a impressdao deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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As linhas abaixo dos titulos sdo seus dados (Figura 7 — Item 2) e devem manter um padrao.
Para manter este padrao lembre-se de utilizar o recurso de Validacao de Dados, pois ele
podera minimizar a possibilidade de erros.

Erros comuns:

e Digitacdo de datas com o ano errado;

e Digitacdo de palavras com erros ortograficos (a validagdo com listas pode lhe auxiliar
neste processo);

e Digitacdo de dados sem coeréncia em situagdes especificas, como descontos maiores
gue o permitido, nome de vendedores que ndo atuam em determinada regido, etc.

i
T 1. abra o arquivo 7.01d — Exercicio.xlsx;

L. 2. siga as orientagdes do arquivo.
exercicio

Atualizar Dados

As Tabelas Dindmicas nao se atualizam automaticamente quando vocé realiza qualquer tipo de
alteracdo no banco de dados de origem. Portanto é necessdrio recorrer a um determinado
recurso toda vez que desejar um relatério atualizado:

1) Cligue em qualquer célula da Tabela Dinamica;
2) Cligue na Guia Contextual Op¢des das Ferramentas de Tabela Dindmica;
3) Cligue no comando Atualizar (Figura 8);

Al
st
Atualizar
Figura 8
ﬁ Para compreender melhor o recurso acima, acesse o arquivo de video:
video 7.01e — Atualizando a Tabela Dindmica
II . 7.
i 1. abrao arquivo 7.01f — Exercicio.xIsx;
- 2. siga as orientagdes do arquivo.
exercicio

Evite a impressdao deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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Y

exercicio

video

Y

exercicio

1. abrao arquivo 7.01g — Andlise de Situagdo.xlIsx;
2. observe as duas situagbes apresentadas.

Para aprender mais alguns recursos de formatagdo e configuragdo de Tabelas
Dindmicas, acesse os arquivos de video:

7.01h — Guia Contextual Design

7.04i — Guia Contextual Op¢oes

Obs: Estes videos foram gravados na resolug¢éo 1152x864 para possibilitar uma
melhor visualizagdo dos recursos.

1. abrao arquivo 7.01j — Exercicio.xIsx;
2. siga as orientag¢des do arquivo.

Formatacdo de Campos

Por vezes a Tabela Dindmica pode apresentar dados de uma forma um pouco diferente da

esperada e para isto vamos |lhe mostrar como formatar campos de dados.

1) Clique sobre qualquer dado da tabela dinamica que represente um conjunto de dados

gue vocé deseja formatar;

2) Cligue na guia contextual Opg¢des;

3) Cligue no comando Configuragées do Campo;

4) Defina suas configuracdes.

Y

exercicio

=

abra o arquivo 7.01k — Estudo de Caso.xlsx;
observe as configuragoes.
3. realize o exercicio ao final

N

Evite a impressdao deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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Grafico Dinamico

A forma de construir um Grafico Dinamico mudou muito em relagdo as versdes anteriores.

Na versdo 2007 o Grafico Dinamico passa ser simplesmente uma representacdo grafica de sua
Tabela Dinamica, refletindo qualquer alteragdo que vocé executar nos filtros da mesma.

Para criar um Grafico Dindmico:

1) Cligue sobre uma Tabela Dinamica;

2) Clique na Guia Contextual Opg¢des;

3) Cligue no comando Grafico Dinamico;

4) Realize as demais operacGes como se estivesse lidando com um grafico normal.

Caso o Grafico Dinamico nao representa as informacdes sob a ética que deseja, entdo tente
alterar as varidveis de lugar (mudancas de box). Esta operac¢do ird alterar a sua Tabela
Dinamica e o seu Grafico Dinamico simultaneamente.

i
i 1. abra o arquivo 7.011 — Exemplos de Grdfico.xIsx;
- 2. observe as alternativas.
exercicio
Agora vocé terd a oportunidade de montar seu primeiro Controle
Organizacional com recursos avangados do Excel 2007.
II 7. . . . . ra
i O Exercicio abaixo deve ser realizado e enviado para o tutor do curso, pois serd
L. utilizado como avaliag¢do do presente contetdo.
exercicio

1. abrao arquivo 7.02 - Avaliagdo.xlsx;
2. siga as instrugdes para criar um controle organizacional.

Evite a impressdao deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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