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5.01 – Guia Fórmulas: Biblioteca de Funções 

Neste capítulo estudaremos os recursos disponibilizados no Grupo Biblioteca de Funções 
(Figura 1 ‐ Item 1), localizado na Guia Fórmulas (Figura 1 ‐ Item 2). 

 

 

 

Figura 1 – Tela apresentada em uma simulação da resolução de 800 x 600 
 

 
Figura 2 – Resolução 800 x 600 

 
Figura 3 – Resolução 1152 x 864 
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observação 

O Grupo Biblioteca de Funções aparece de forma bastante similar nas resoluções 
800x600 e 1152x864 (Figuras 2 e 3). 

 

Nos capítulos anteriores vimos diversas funções focadas no objetivo de nosso curso. 
Entretanto, na Biblioteca de Funções você encontra estas e outras funções, além de 
facilitadores de uso e help de fácil acesso. 

O foco deste capítulo e lhe ensinar a procurar outras funções através da Biblioteca, bem como 
melhor se orientar no uso destes recursos. 

 

Biblioteca de Funções 

A biblioteca de funções disponibiliza as funções do Excel organizadas por categorias, como: 
Financeira, Lógica, Texto, Data e Hora, Pesquisa e Referência e Matemática e Trigonometria. 

Para acessar uma função: 

1) Escolha e clique sobre uma das categorias; 
2) Escolha e clique sobre a função desejada; 

Após este passo o Excel lhe apresentará a janela “Argumentos da Função” (Figura 4) que lhe 
facilitará o preenchimento das informações necessárias, além de disponibilizar uma breve 
descrição (Figura 4 ‐ Item 1) sobre a função e sobre cada um dos argumentos (Figura 2 ‐ Item 
2) necessários. 

 
Figura 4 – Janela Argumentos da Função sendo utilizada para função SOMASE 
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Nesta janela você também encontrará uma prévia do resultado da função (Figura 4 ‐ Item 3) e 
um link de help (Figura 4 ‐ Item 4) que lhe levará diretamente para maiores informações sobre 
uma determinada função (Figura 5). 

 
Figura 5 – Help da Função 

 
vídeo 

Visualize melhor este recurso, acessando o arquivo de vídeo: 
5.01a – Usando a Biblioteca de Funções 

 


