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2.06 – Guia Início: Células 

Neste capítulo estudaremos os recursos disponibilizados no Grupo Células (Figura 1 ‐ Item 1), 
localizado na Guia Início (Figura 1 ‐ Item 2). 

 

 

 
Figura 1 – Tela apresentada em uma simulação da resolução de 800 x 600 
 

 
Figura 2 – Resolução 800 x 600 

 
Figura 3 – Resolução 1152 x 864 

 

 
observação 

O Grupo Células aparece de forma idêntica nas resoluções 800x600 e 1152x864 
(Figuras 2 e 3). 
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CCoommaannddooss  

  
Inserir 

Excluir 

Formatar 
  

 

Os comandos do grupo Célula possibilitam organizar estruturalmente alguns componentes da 
Pasta de Trabalho.  

 
exercício 

1. abra o arquivo 2.06a – Exercício.xlsx; 
2. simule as apresentações do vídeo desta apostila. 

 

 
vídeo 

O comando Inserir possibilita a inserção de células, linhas, colunas e planilhas. 
Para melhor visualização deste recurso, acesse os arquivos de vídeo: 
2.06b – Inserir Célula 
2.06c – Inserir Linha 
2.06d – Inserir Coluna 
2.06e – Inserir Planilha 

 

 
vídeo 

O comando Excluir possibilita a exclusão de células, linhas, colunas e planilhas. 
Para melhor visualização deste recurso, acesse os arquivos de vídeo: 
2.06f – Excluir Célula 
2.06g – Excluir Linha 
2.06h – Excluir Coluna 
2.06i – Excluir Planilha 

 

 
vídeo 

O comando Formatar ajustes de linhas e colunas, organização de guias e a 
ocultação/exibição de alguns elementos. Para melhor visualização deste 
recurso, acesse os arquivos de vídeo: 
2.06j – Altura da Linha 
2.06k – Largura da Coluna 
2.06l – Ocultar e Reexibir Linha 
2.06m – Ocultar e Reexibir Coluna 
2.06n – Ocultar e Reexibir Planilha 
2.06o – Renomear Planilha 
2.06p – Mover Planilha 
2.06q – Colorir Planilha 
 

 


