[Curso Controle Organizacional com Excel 2007 e VBA]

1.14 - Guia Exibicdao — Janela

Neste capitulo estudaremos os recursos disponibilizados no Grupo Janela (Figura 1 - ltem 1),
localizado na Guia Exibi¢do (Figura 1 - Item 2).
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Figura 1 - — Tela apresentada em uma simulag¢do da resolugao de 800 x 600
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Figura 2 — Resolugdo 800 x 600
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Figura 3— Resolugdo 1152 x 864

Evite a impressao deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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[Curso Controle Organizacional com Excel 2007 e VBA]

@\» O Grupo Janela aparece de forma bastante similar nas resolucées 800x600 e
observacio 1152x864 (Figuras 2 e 3).
[
T Para melhor compreensdo dos itens aqui apresentados, solicitamos que vocé
exercicio abra o arquivo: 1.14a — Exercicio.xlIsx e simule os recursos descritos.

Apresentaremos neste capitulo apenas os recursos mais interessantes para manipulagdo de
janelas com o Excel. Estes recursos possibilitardo que vocé visualize simultaneamente partes
distintas de uma mesma planilha ou que possa navegar por uma planilha sem perder seus
referenciais (titulos de linhas e colunas).

Ao clicar no recurso Nova Janela (vide Figuras 2 e 3), o Excel abrirda uma nova janela para a
mesma Pasta de Trabalho. Vocé notard a nova janela somente através da Barra de Tarefas do
Windows ou através do recurso Alternar Janelas (vide Figuras 2 e 3).

ﬁ Visualize melhor este recurso, acessando o arquivo de video:

, 1.14b - Nova janela.
video

Ao clicar no recurso Organizar Tudo (vide Figuras 2 e 3), o Excel apresentard uma caixa de
didlogo (Figura 4) com op¢des para organizagdo de janelas.
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Figura 4

Com as janelas de uma mesma Pasta de Trabalho (ou de Pastas de Trabalho diferentes)
simultaneamente visiveis é possivel realizar comparacdes e analises que seriam mais dificeis
sem este recurso.

ﬁ Visualize melhor este recurso, acessando o arquivo de video:

. 1.14c - Organizar tudo.
video

Evite a impressdao deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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Quando trabalhamos com planilhas muito extensas, corremos o risco de perder os referenciais
(titulos de colunas e/ou titulos de linhas) ao rolar a tela para baixo e/ou para direita.

Uma forma muito interessante de resolver este problema é o recurso Congelar Painéis.

Para utiliza-lo, vocé deve primeiramente selecionar a célula que fica a direita da coluna que
deseja fixar e, simultaneamente, abaixo da linha que deseja fixar.

Com isto feito, vocé deve clicar no recurso Congelar Painéis e depois selecionar a opcdo, de
mesmo nome, Congelar Painéis.

Para descongelar estes referenciais, vocé deve clicar novamente no recurso Congelar Painéis,
mas agora selecionar a opgao Descongelar Painéis.

i Visualize melhor este recurso, acessando o arquivo de video:
. 1.14d - Congelar painéis.
video g9 p

Evite a impressdao deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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