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1.01 – Apresentação Geral da Interface 

A Microsoft realizou mudanças radicais para a versão 2007 do pacote Office... a começar pelo 
visual de sua interface! 

Neste primeiro momento vamos nos deter a uma rápida apresentação dos componentes da 
interface do Excel, para que você comece a tomar intimidade com o seu ambiente de estudo.  

 

 

 

 

 

1) Barra de Títulos: Região que possibilita a visualização do nome do programa (neste 
caso: Microsoft Excel) e do nome do arquivo com o qual se está trabalhando no 
momento (neste caso: TESTE.xlsx). 

2) Barra de Acesso Rápido: Barra personalizável onde podem ser disponibilizados os 
recursos de uso freqüente do usuário. 
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3) Botão Office: Local onde estão reunidos os recursos para manipulação de arquivos do 
Excel, além de uma lista de documentos recentemente utilizados e um botão para 
OPÇÕES DO EXCEL. 

4) Faixa de Opções: Painel onde são disponibilizados todos os recursos para criação e 
edição de planilhas do Excel. Estes recursos são organizados em Guias e Grupos. 

5) Guias da Faixa de Opções: São organizadores, que classificam os recursos por tipos 
específicos de trabalho que podem ser executados no Excel. 

6) Grupos da Faixa de Opções: São organizadores, que classificam os recursos por 
similaridades de função. 

7) Barra de Fórmulas: Faixa que possibilita a visualização do real conteúdo de uma célula, 
pois por trás de um simples número pode haver uma fórmula ou um índice. 

8) Caixa de Nome: Pequena região que possibilita a visualização de referências 
(endereços de célula) que estão selecionadas no momento, bem como disponibiliza a 
relação de intervalos nomeados em uma pasta de trabalho. 

9) Célula Ativa: É a célula que está preparada para ser editada em um determinado 
momento. 

10) Títulos de Linha: As linhas do Excel são indicadas por números. 

11) Títulos de Coluna: As colunas do Excel são indicadas por letras. 

12) Guias de Planilhas: São subdivisões de uma Pasta de Trabalho (arquivo do Excel). 

13) Barra de Rolagem Horizontal: Recurso que possibilita rolar a tela para direita e para 
esquerda. 

14) Barra de Rolagem Vertical: Recursos que possibilita rolar a tela para baixo e para cima. 

15) Barra de Status: Barra que disponibiliza recursos para diferentes formas de 
visualização de uma planilha, bem como pode oferecer informações sobre o sistema 
e/ou sobre seleções na planilha. 

 

Com o decorrer do curso todas estas barras, ferramentas e recursos serão mais bem 
compreendidos por você. 


