[Curso Controle Organizacional com Excel 2007 e VBA]

1.01 - Apresentac¢ao Geral da Interface

A Microsoft realizou mudancas radicais para a versao 2007 do pacote Office... a comecar pelo
visual de sua interface!

Neste primeiro momento vamos nos deter a uma rdpida apresentacdao dos componentes da

interface do Excel, para que vocé comece a tomar intimidade com o seu ambiente de estudo.
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1) Barra de Titulos: Regido que possibilita a visualizagdo do nome do programa (neste

caso: Microsoft Excel) e do nome do arquivo com o qual se esta trabalhando no
momento (neste caso: TESTE.xIsx).

2) Barra de Acesso Rapido: Barra personalizdvel onde podem ser disponibilizados os
recursos de uso freqiiente do usudrio.

Evite a impressdo deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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3) Botao Office: Local onde estdo reunidos os recursos para manipulacdo de arquivos do

Excel, além de uma lista de documentos recentemente utilizados e um botdo para
OPCOES DO EXCEL.

4) Faixa de Opgoes: Painel onde sdo disponibilizados todos os recursos para criacdo e
edicdo de planilhas do Excel. Estes recursos sdo organizados em Guias e Grupos.

5) Guias da Faixa de Opg¢oes: S3o organizadores, que classificam os recursos por tipos
especificos de trabalho que podem ser executados no Excel.

6) Grupos da Faixa de Opgdes: Sdo organizadores, que classificam os recursos por
similaridades de funcao.

7) Barra de Formulas: Faixa que possibilita a visualizagdo do real contetido de uma célula,
pois por tras de um simples nimero pode haver uma férmula ou um indice.

8) Caixa de Nome: Pequena regido que possibilita a visualizagdo de referéncias
(enderecos de célula) que estdo selecionadas no momento, bem como disponibiliza a
relacdo de intervalos nomeados em uma pasta de trabalho.

9) Célula Ativa: E a célula que estd preparada para ser editada em um determinado
momento.

10) Titulos de Linha: As linhas do Excel sdo indicadas por numeros.
11) Titulos de Coluna: As colunas do Excel sdo indicadas por letras.
12) Guias de Planilhas: Sdo subdivisGes de uma Pasta de Trabalho (arquivo do Excel).

13) Barra de Rolagem Horizontal: Recurso que possibilita rolar a tela para direita e para
esquerda.

14) Barra de Rolagem Vertical: Recursos que possibilita rolar a tela para baixo e para cima.

15) Barra de Status: Barra que disponibiliza recursos para diferentes formas de
visualizagdo de uma planilha, bem como pode oferecer informagdes sobre o sistema
e/ou sobre sele¢Bes na planilha.

Com o decorrer do curso todas estas barras, ferramentas e recursos serdo mais bem
compreendidos por vocé.

Evite a impressdo deste documento. Mas se a fizer utilize Papel Reciclado!
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